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IHOJIO’)KEHUE

00 apxuBe MYHMIHMNIAJIbHOT0 AaBTOHOMHOT'0 /IOIIKOJILHOT0 00Pa30BaTeJbLHOI0 YUpeKAeHUs:
«Jlerckuii cax Nell ropoaga Besnoropck»

1. OOmue nosioxeHust

1.1. ApXxuB MYHUIMNAIbHOIO ABTOHOMHOIO JOIIKOJBHOIO OO0pa30BaTEIbHOI YUPEXKICHHS
«etckuit cag Nell ropoma bemoropck» (manee - MAJIOY JIC Nell) co3maercs B mensix HamOoliee
PalMOHATIBHOTO SKOHOMHYHOIO XPAaHEHUs, KOMIUICKTOBAHUS, y4eTa W HCIIOJIIb30BAaHHUS APXUBHBIX
JOKYMEHTOB aKaJIeMUH, ITOJITOTOBKH UX K Ilepeiade Ha roCyJapCTBEHHOE XpaHEeHHE.

1.2. Jlo nepeayn Ha MOCTOSTHHOE XPAaHEHHE 3TU JIOKYMEHTHI TTOJIEKAT BPEMEHHOMY XPaHEHHIO
B JIOV.

1.3. ApxuB JIOY Bo3rnaBisieT AEIONPOU3BOIUTEND, 3aBEAYIOUIHA apXHUBOM, MPHHUMAEMbBIN
3aBenyomum JOVY.

1.4. B cBoeii pabore apxuB JJOY pykoBoactyercs denepanbHeiM 3akoHOM oT 22.10.2004r
Nel125-®3 «O6 apxuBHoM gene B Poccuiickoit denepanyny», MHBIMM HOPMATHUBHBIMU IIPaBOBBIMU
aktamu  Poccuiickoit ~ ®enepanuy, HOPMaTUBHO-METOAMYECKUMHU  JIOKymMeHTamMu PocapxuBa.
MHUHHMCTEPCTBA KYyJIbTYpbl W apXuUBHOro Jjena AmMypckoil obsactu, YcraBom JIOY, Hactosimum
ITonoxxeHunem.

1.5. apxuB JI0Y paboraer mo miaHy, yTBepxaeHHoro 3aeenyrommM JIOY. KOHTponb Haj
JESITeTbHOCTBIO OCYIIECTBIISIET JeIONPOU3BOIUTEIb.

1.6. mepcoHanbHYI0  OTBETCTBEHHOCTb 32  COXPAaHHOCTBIO,  YIOPAJOYCHHE, YU4eT |
UCTIOJIb30BaHUE IOKYMEHTOB, XpaHsmuxcs B apxuse IOV 3a coOnroieHneM yCTaHOBIEHHOTO TTOPSIKa
YHUYTOXKEHHS TOKYMEHTOB U C/IaB UX Ha FOCYJapCTBEHHOE XpPaHEHUE HECET JeJIONPON3BOINUTE.

1.7. opraHu3alluOHHO-METOANYECKOE PYKOBOACTBO 32  JeATelbHOCThI0 apxuBa JIOY
ocymectsisieT ['BY «'ocymapcTBeHHBII apXuB aMypcKOi 00macTi (J1anee - rocapXuB).

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa
Apxus JIOY npuHHMaeT Ha XpaHEHUE:

2.1. 3axkoHYEHHbIE JIETIONIPON3BOICTBOM JIOKYMEHTBI HOCTOSIHHOTO XpaHeHus,
oOpazoBasiuecs B pesyibrare aestensbHocTd JJOY u uMeronye uctopudeckoe, KyJIbTypHOe, HayqHOe,
COILIMAIBHOE, SKOHOMHYECKOE U MOJIMTHYECKOE 3HaUeHHE (Ha JTI00BIX BHaX HOCUTENEH).

2.2. JloKyMeHTbHI BpEMEHHOIO CpOKa XpaHEHHUs, B TOM 4Hciie U cBbime 10 jer, HeoOXoauMble B
npakTuueckoit nesrenbHoct JJOY.

2.3. JIoOKyMEHTBHI 110 INYHOMY COCTaBY.

2.4. CripaBOYHBIif anmapar K JOKyMEHTaM apXHBa.

2.5. ApxuBHBIE JOKYMEHTHI, OOpa3zoBaBIIMecss B mpouecce gesrensHoctn JOVY, ero
CTPYKTYPHBIX [1OJIpa3/1€I€HUI, Bp€MEHHOI'0 XpaHeHHs (HEOOXOUMBbIE B IPAKTUUECKOM EATEIbHOCTH).

2.6. ApxuBHBIE JOKyMEHTHI, oOOpa3oBaBmecs B Tmporecce aearensHoctd JIOY, ero
CTPYKTYPHBIX TOJIpa3/IeIeHUI, MOCTOSHHOTO XPaHEHHs, MepeaaBaeMble 1O HMCTEYEHHH S5 JeT Ha
MOCTOSIHHOE XpaHEHNE B MYHHUIIMIIAJIbHBIX APXHB.



3. OcHoBHbIE 321244 U PYHKIMHI

3.1.0cHoBHBIMU 3a1a4amu apxuBa JJOVY sBisitoTCS:

3.1.1. KommiekToBaHWE JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX NPEAYCMOTPEH paszjieiom 2
HacToswero Ilonoxenus.

3.1.2. OGecniedyeHre €IUHBIX MPHUHILMIIOB OpPraHU3allul XPAaHEHUsS, KOMIUICKTOBAHUA, y4eTa U
WCIIOJIb30BaHUS apXUBHBIX TOKYMEHTOB, UX COXPAaHHOCTH.

3.1.3. [loaroroBka u cBOEBpeMEHHas Nepeaadya JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B MYHULIUTIAIbHBIN
apxuB C COONIONEHHEM CPOKOB M TpeOOBaHMIA, YCTaHABIMBAEMBIX 3aKOHOAATEIHCTBOM 00 apXHMBHOM
nene B Poccuiickoit denepanym.

3.1.4. OcymectBieHue KOHTposist 3a ¢GopMupoBaHueM u  odopmiieHHEM el B
nenonpounsBoactee JJ1OY.

3.2. B cootBercTBUM C BO3JOKEHHBIMH Ha Hero 3amadamu apxuB JIOY ocymiectBiseT
cienyromue GyHKIHH:

3.2.1. Tlpunumaet nocie 3aBepLICHHs IEJIONPOU3BOICTBOM, YUUTHIBAECT U XPAHUT JOKYMEHTHI
JIOY, oOpaboTaHHbIE B COOTBETCTBUHM C TPEOOBAHHUSAMH, YCTAHOBJICHHBIMH 3aKOHOIATEIBCTBOM 00
apxuBHOM Jene B Poccuiickoit denepanuu.

3.2.2. OcymecTBisieT y4eT U OOecHeyuBaeT IOJHYI0 COXPAHHOCTb IPUHATBIX APXHUBHBIX
JOKYMEHTOB, B TOM YHCJIE 110 IUYHOMY COCTaBY.

3.2.3. Co3paaer, NONOJIHSET U COBEPIICHCTBYET CIIPABOYHBIN anmapaT K XpaHAIIUMCS B apXUBe
JenaM M JOKyMEeHTaM, OOecHedyMBaeT €ro IpeeMCTBEHHOCTb CO CIPAaBOYHBIM  aIapaTom
MYHUIIMTIATILHOTO apXuBa, HoOMeHKIaTypoit nen JJOY.

3.2.4. TlpoBOoAMT CBOEBPEMEHHOE YIOPSAJOYCHUE AapPXUBHBIX JOKYMEHTOB (IKCIEPTH3Y
LEHHOCTH, HAayYHO-TEXHHUYECKYI0 00pabOTKy, COCTaBIEHHME ONUCEH M T. N.) W Hepeaady HUX Ha
MOCTOSIHHOE XpPaHEHUE B MyHHULIUIIAIbHBIN apXUB.

3.2.5. IlpexacraBnser opraHaM MECTHOTO CaMOYIPABJICHHUS, MYHHUIUIAJIHLHOMY apXHBY
HEO0OXOMMbIE apXMBHYIO MH(QOPMAIMIO M KOMHUHU apXHUBHBIX TOKYMEHTOB, a Takke WH(GOPMAIUIO O
COCTaBe, COJEPKaHUM U 00bEME XPAHSAIIUXCS B apXUBE JOKYMEHTOB.

3.2.6. OpraHu3yeT UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

- uHpOpMHpYeT aAMUHHUCTpalUIo 1 paboTHHKOB JJOY 0 cocTaBe U colepKaHUU JOKYMEHTOB
apxuBa;

- OeclyiaTHO MPEJOCTABIISAET IOJB30BATEISIM APXUBHBIMH JIOKYMEHTaMH O(GOpPMIICHHBIE B
YCTaHOBJIEHHOM IOPSJIKE apXUBHbIE CIIPaBKU WJIM KOIMH aPXUBHBIX JOKYMEHTOB, CBS3aHHbIE C

YCTAHOBJIEHHEM TPYJIOBOrO CTa)Ka, COLMAIBHOM 3alUTOM IpakAaH, NpeayCMaTpHUBAIOIIEH HX
NEHCUOHHOE OO0ecClevYeHrne, a TaKXKe I[OJIyYeHUEe JIbIOT M KOMIEHCAUd B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJaTeNbCTBOM Poccutickoit @eaepanuu;

- BbIJIa€T B YCTaHOBJCHHOM MOpPSAKE Jiela, JOKYMEHTbl WJIM KOMHMHM JOKYMEHTOB B LENAX
CIIy>k€0HOT0 U MPAKTHYECKOT0 MCIIOIb30BaHU Ul pabOThl B IOMELIEHUN apXUBa;

- BEIIET YYeT UCIOIB30BaHUs JJOKYMEHTOB, XPAHSIIIINXCS B ApXHBE.

3.2.7. Oka3pIBaeT METOIUYECKYIO0 MOMOIIb Cinyx0e nemomnpousBojactsa OV B cocraBieHun
HOMEHKJIATYpBI A€ YUYPEKACHUS, KOHTPOJIUPYET MPAaBIIBHOCTh (POPMUPOBAHUS U O(OPMIIEHUS JIe] B
JIeJIONPOU3BO/ICTBE, a TAK)KE IOJATOTOBKY JI€JI K NEpe/laye B apXUB YUPEIKICHHUSL.

4. TIpaBa M OTBEeTCTBEHHOCTD 110 BeJleHUIO APXHBA.

4.1. JIna BBHIMONHEHHUS] BO3JIOXKEHHBIX 3a/7a4 M (YHKIMH JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHHE
apxusa JIOY, umeer npaso:

4.1.1. KoHTponupoBaTh BHIMOJIHEHHE YCTAHOBICHHBIX MpaBmiI paboTsl ¢ fokymeHTamu B JIOY,
€r0 CTPYKTYPHBIX MO/Pa3ACICHUAX.

4.1.2. 3anpammBate OT CTPYKTYpHBIX mnoapasznenenuit JJOY cBenenus, HeoOXomumble st
paboThI apXuBa, C y4€TOM 00ECIIE€YECHNS BHIIIOJIHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX HA apXHB 3a]1a4 U (PYHKIIHA.

4.2. Jluno, oTBeTCTBEHHOE 3a BeaeHue apxusa JJOY, HeceT OTBETCTBEHHOCTD 3a BBIIIOIHEHHE
BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 33/1a4 U GYHKIUH.

4.3. 3a yTrpaTy M TOpYy JOKYMEHTOB JOJDKHOCTHBIE IHIA YUYPEXKICHHUA (PYKOBOJIUTEIH
YUPEXKAECHUS U JIMIO, OTBETCTBEHHOE 32 BEJICHHE apXHBAa) HECYT OTBETCTBEHHOCTbh B COOTBETCTBHUU C
JEUCTBYIOIIMM 3aKOHOATENbCTBOM.
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